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2 Forord 

Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek - DEF - er visionen om et virtuelt bibliotek for forskere, studerende, undervisere og andre brugere af de danske forskningsinstitutioner. I DEF er brugeren i centrum. 

DEF er et tværministerielt projekt under Kulturministeriet, Forskningsministeriet og Undervisningsministeriet. Opbygningen af Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek styres dels af Koordinationsudvalget, Styregruppen og DEF-sekretariatet. 

Koordinationsudvalget, som består af repræsentanter for de tre ministerier, udstikker rammerne for DEF. 

Styregruppen består af 10 repræsentanter for relevante brugergrupper og har det overordnede ansvar for realiseringen af projektet. 

DEF-sekretariatet er Biblioteksstyrelsens sekretariatsfunktion for styregruppen og tager sig af projektets daglige ledelse. Projektbudgettet er på 200 mio. kr. over en 5-årig periode 1998 - 2002. 

2.1 DEF-visionen

DEF-visionen er beskrevet i rapporten Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek udarbejdet for de 3 ministerier af Ernst & Young og UNI-C i 1997. Rapporten inkl. delrapporter findes på: http://www.deflink.dk.

DEF-visionen danner grundlag for alle aktiviteter i DEF, som er delt op i 4 indsatsområder:

· National infrastruktur som binder aktørerne sammen nationalt så vel som internationalt

· Biblioteksinfrastrukturen som er nødvendig for, at det enkelte biblioteks informationer bliver en del af helheden

· Digitale ressourcer herunder både etablering af og adgang til disse. Området dækker nationale licenser, digitalisering af samlinger samt retrokonvertering af kataloger  

· Brugerfaciliteter som understøtter den enkelte bruger i effektivt at få adgang til og forbruge de elektroniske biblioteksressourcer




Projektansøgninger kan vedrøre et eller flere af de 4 indsatsområder.

2.2 Hvordan udvikles DEF?

Etableringen af Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek tager udgangspunkt i eksisterende tekniske muligheder, som giver plads til at integrere andre biblioteker og informationscentre som et naturligt led i det virtuelle informationssystem. DEF udvikles som et storstilet samarbejds- og omstillingsprojekt inden for den danske bibliotekssektor. 

Projektarbejdet i DEF er en løbende proces, hvor projekter igangsættes, afsluttes og evalueres, og hvor aktørerne samarbejder på kryds og tværs afhængig af fordelingen af deres respektive fagområder og biblioteksmæssige kompetencer. 

Aktørerne er først og fremmest Danmarks 12 største og dernæst en række mellemstore forskningsbiblioteker samt de 16 centralbiblioteker i samspil med Biblioteksstyrelsen. Med tiden inddrages også de mere end 200 små forskningsbiblioteker samt alle landets øvrige informationsudbydere og forskningsinstitutter.

Det er muligt at holde sig orienteret i forløbet af opbygningen af Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek på www.deflink.dk. Alle DEF projekter er beskrevet under menupunktet: Projekter.

Det første produkt er DEF Vejviser på www.deff.dk.

3 Principper for projektansøgninger

Hel eller delvis finansiering af projekter og andre foranstaltninger til realisering af Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek kan bevilges i henhold til DEF-Styregruppens beslutning udmøntet i DEF budgettet, som årligt justeres og vedtages af DEF-Styregruppen og Koordinationsudvalget. DEF budgettet findes på www.deflink.dk under menupunktet: Dokumenter.

3.1 Ansøgningsfrister i  DEF

DEF projektet har ikke faste ansøgningsfrister, men indkalder som princip ansøgninger en gang årligt afhængig af  DEF-Styregruppens beslutning om prioritering og fremdrift.

Indkaldelse af ansøgninger vil foregå pr. brev og annonceres desuden på www.deflink.dk
3.2 Vurderingskriterier i  DEF

Ved vurderingen af projektansøgninger lægges der vægt på, at de planlagte projekter ligger inden for DEF visionens:

· Vedtagne indsatsområder

· DEF’s strategi og koncept

· DEF’s handlingsplan

· Aktuelle prioritering (fremgår af indkaldelsesbrev)

· Budget 

· DEF’s samspilsregler 

· herunder krav om at alle produkter og metoder udviklet i DEF regi betragtes som shareware for alle DEF-institutioner, og at DEF har rettighederne

· krav om brugerinvolvering i projektforløbet




DEF-projekter bør etableres som et bredt samarbejde mellem flere institutioner gerne af forskellig størrelse, type eller fra forskellige faglige områder. Dette betyder, at  regionalt og institutionelt begrænsede projekter strider mod DEF-konceptet. 

Retningslinjerne under de følgende punkter,  4, 5 og 6, fastlægger generelle minimumsregler for projektansøgninger, statusrapporteringer, afrap​por​teringer og regnskabsaflæggelse. Disse retningslinjer suppleres med yderligere krav eller vejledninger, hvor dette skønnes at være relevant.

Rammer for samarbejde

Eftersom DEF er et organisatorisk omstillingsprojekt for den samlede (forsknings)bibliotekssektor, er det vigtigt, at de igangsatte projekter i det fornødne omfang koordinerer og samordner arbejdet på baggrund af nedenstående parametre:

· Tekniske standarder 

· Samspil med DEF-systemarkitektur fx DEF-tools

· Samordning af terminologi, begreber og informationer fx i fagportaler

· Brugerindflydelse og -faciliteter

· Markedsføring
· Ressourcedeling
· Erfaringsudveksling
For desuden at udnytte DEF-projektets ressourcer optimalt og fremme DEF’s udbredelse anbefales det projekterne at samarbejde:

· med andre institutionstyper

· bredt i den danske bibliotekssektor

· internationalt, fx via EUs 5. rammeprogram eller Nordunet2

Det er desuden et ultimativt krav, at produktet stilles til rådighed som shareware for alle DEF-institutioner. Den projektejende institution forventes endvidere at bidrage med sine erfaringer til andre institutioner i forbindelse med:

· praktisk implementering af projektresultater og produkter indenfor DEF 

· samarbejdning af beslægtede produkter og resultater.

4 Udformning af projektansøgning

I ansøgningen forklares indholdet som beskrevet i de enkelte punkter nedenfor. Samtlige punkter skal udfyldes som beskrevet, så alle nødvendige oplysninger kommer med. Bilagsmateriale kan vedlægges ansøgningen.

4.1 Retningslinjer for projektansøgningen

1. Ansøger angives med navn og adresse, telefon, fax, e-mail-adresse og betalingsadresse. 

I ansøgninger med flere projektdeltagere bør det klart fremgå, hvem der er projektansvarlig og dermed hvem, der har ansvar for projektøkonomien 

2. Projektets titel

3. Projektets vision

4. Projektets formål

5. Projektets samarbejdspartner(e), herunder andre biblioteks- og institutionstyper

6. Projektets målgruppe(r)

7. Projektets forventede resultat

8. Beskrivelse af evt. rettighedsaftaler under hensyn til DEF’s krav om shareware på produkter og metodeudvikling

9. Projektplan omfattende: 

· projektets målsætninger og dertil hørende målbare succeskriterier

· projektets organisation, herunder samarbejdsmetoder/struktur

· tids- og aktivitetsplan, herunder opdeling i faser og milepæle

· ressourceplan (personer, materiel, informationer, data)

· inddragelse af erfaringer fra nationale og internationale projekter, mulige produkter og litteratur 

· informationsplan omfattende formidling gennem web, artikler, workshops, foredrag 

· evalueringsplan 

· plan for håndtering af en evt. fortsættelse af projektet udover forsøgsperioden




10. Budget

Budgettet skal omfatte projektets indtægter og udgifter delt op over år jævnfør tidsplan på

· finansiering (egenfinansiering eller anden finansiering)

Udgifter til:

· materiel

· personressourcer

· materialer

· evaluering

· publicering

· evt. andre udgifter med specifikation

11. Underskrifter

Spørgsmål kan rettes DEF-sekretariatet på def@bs.dk.

Projektbeskrivelsen udarbejdes med henblik på efterfølgende sagsbehandling i DEF-sekre​tari​atet og DEF-styregruppen. Ansøgningen sendes som post eller e-mail til: 

Biblioteksstyrelsen

DEF-sekretariatet

Nyhavn 31 E

1051 København K

Telefax
33 73 33 72

Telefon 
33 73 33 73

E-mail
def@bs.dk

Regler for afrapportering af projekter

Alle projekter, der modtager DEF-støtte, forpligtes til at holde DEF-sekretariatet underrettet om projektforløbet. Det er ligeledes sekretariatets pligt - bl.a. via deflink.dk  - at holde styregruppen og offentligheden orienteret om, hvordan projektarbejdet skrider frem.

4.2 Rapportering/formidling i løbet af projektet

Ved projektets start indsendes til def@bs.dk (mrk. Projekt) dels en nøjagtig URL til projektbeskrivelsen på institutionens egen hjemmeside samt et projektresumé indeholdende:

· Projektets titel

· Navn, telefonnummer og e-mail-adresse på projektets kontaktperson

· Projektets starttidspunkt og forventede afslutningstidspunkt

· Kort beskrivelse af projektets formål og indhold

· Projektets målgruppe(r) og samarbejdspartner(e) 

· Forventet DEF-anvendelse

· Delmål for projektets 1. kvartal

4.2.1 Statusrapportering

Projekterne er i hele projektperioden forpligtigede til at fremsende en kvartalsrapport ved udløbet af hvert kvartal. Kvartalsrapporten indsendes elektronisk til def@bs.dk med henblik på offentliggørelse på www.deflink.dk. Kvartalsrapporten skal indeholde:

· Status for projektet i forhold til de opstillede delmål for det forgangne kvartal

· Opstilling af delmålene for det kommende kvartal

· Links til projektet/arbejdsgrupper

Kvartalsrapporternes omfang er 1-2 A4-sider.

4.2.2 Midtvejsevaluering

Undervejs i projektforløbet kan en midtvejsevaluering blive aktuel - på baggrund af ønske herom såvel fra projektet som fra DEF-sekretariatet. Denne kan afvikles under forskellige former afhængigt af projektets karakter.

4.2.3 Offentlig omtale

Der lægges endvidere vægt på, at projektresultater offentliggøres løbende i form af tidsskriftsartikler, konferenceindlæg m.v., der tillige kan indgå i den endelige afrapportering. Information herom sendes i form af elektronisk kopi af artikler og dokumenter til publicering på DEF’s hjemmeside.

Ved enhver omtale af projektet resp. publicering af resultater i dags- eller fagpresse, fra egen hjemmeside m.v. skal det fremgå, at projektet gennemføres med tilskud resp. finansieres af Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek.

4.3 Slutrapportering

Senest 4 måneder efter forsøgets afslutning eller efter aftale med DEF-sekretariatet skal en samlet rapport, der indledes med et abstract, indsendes til Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek på Biblioteksstyrelsen i elektronisk form. Denne rapport skal indeholde: 

1. Præsentation af projektet, herunder en beskrivelse af projektets baggrund, målsætning og succeskriterier

2. Beskrivelse af projektforløbet

3. En vurdering af hvordan projektet er forløbet i forhold til de forudsatte mål og forventede resultater, herunder hvilke kriterier og metoder, der er anvendt ved evalueringen

4. En redegørelse for eventuelle barrierer eller vanskeligheder, der har modvirket, at resultater og effekter er blevet som ønsket samt en vurdering af, hvordan barriererne eventuelt kan overkommes

5. En beskrivelse og evaluering af projektets produkter/resultater

6. En redegørelse for hvordan projektets resultater er eller vil blive spredt til andre deltagere i DEF, brugere, offentlighed mv.

7. Konklusion og perspektivering herunder en vurdering af projektets betydning for det videre arbejde med DEF

Umiddelbart efter projektets afslutning – allersenest sammen med den afsluttende rapport – indsendes en kort tekst svarende til 1-2 A4 sider til publicering på deflink.dk indeholdende:

· kort beskrivelse af projektet

· kort beskrivelse af projektforløbet, eventuelle problemer og deres løsning

· evaluering af projektet og dets forløb

· fremhævelse af erfaringer, der skønnes af særlig praktisk værdi i bibliotekerne

· navn, telefonnummer og evt. e-mail-adresse på projektets kontaktperson

Aflevering må meget gerne finde sted via e-mail, der sendes til def@bs.dk (mrk. ’DEF Afrapportering’). 

DEF-sekretariatet forbeholder sig ret til at iværksætte en uvildig evaluering af et projekts resultater, hvis et tilskud mistænkes for ikke at være brugt i overensstemmelse med bevillingsgrundlaget evt. med senere justeringer. Er et tilskud anvendt i modstrid hermed, kan hel eller delvis tilbagebetaling komme på tale.

4.4 Slutevaluering

Et DEF-støttet/-finansieret projekt forpligter sig til at indgå i en evalueringsproces evt. sammen med andre DEF-projekter med henblik på dets funktion i Danmarks Elektroniske Forskningsbibliotek. Denne evaluering sker på baggrund af DEF-sekretariatets evalueringsprincipper.

5 Økonomi

5.1 Udbetaling af støtte

Støtte til projekter udbetales ikke, før der foreligger en endelig projektplan som beskrevet under ’Udformning af ansøgning’ pkt. 9 (jf. afsnit 4), samt budget som i pkt. 10. 

5.1.1 Udbetaling

Tilskud under 100.000 kr.: udbetalingen baseres på ansøgning så tæt på forbrugstidspunktet som muligt med krav om et efterfølgende regnskab. Alt afhængig af projektet størrelse og art kan udbetaling efter regning vælges, dvs. udbetalingen baseres på dokumentation for forbruget fra tilskudsmodtager.

Tilskud på 100.000 kr. og derover: udbetalingen foretages i 4 rater, eller når udgifterne skal afholdes. Alt afhængig af projekternes art kan udbetaling baseres på projektregnskab, evt. opdelt i perioderegnskaber, påtegnet af revisor.

Tilskud, der udbetales over flere finansår: Som ovenstående. Udbetaling skal følge finansåret.

Tilskud bevilges under forudsætning af, at nedenstående retningslinier for regnskabsaflæggelse følges.

5.2 Regnskab

Regnskabet skal følge budgettet (se 4.1., pkt. 10).

Regnskabet skal indeholde:

· opgørelse over projektets udgifter og indtægter/finansiering

· redegørelse for beløbsmæssige afvigelser mellem budget og regnskab

· underskrift af den projektansvarlige og den juridisk/økonomisk ansvarlige

· bilagsdokumentation, når der ikke er krav om revisorpåtegning

5.2.1 Regnskab for statslige institutioner

Statslige institutioner, der modtager tilskud fra DEF-bevillingen skal:

· Udarbejde særskilt regnskab på underkonto 97 (98), hvor de modtagne midler skal føres som en indtægt som intern statslig overførsel og afholdes som udgift

· Udarbejde en særlig opgørelse herover i institutionens virksomhedsregnskab/ved aflæggelse af regnskabsmæssige forklaringer

Har institutionen ikke en underkonto 97 (98), skal de snarest bede deres departement anmode Finansministeriet om oprettelse af en sådan, herunder også at der kan konteres løn herpå.

5.2.2 Regnskab for øvrige institutioner

Øvrige institutioner, der modtager tilskud fra DEF-bevillingen skal indsende regnskab:

· senest 3 måneder efter projektets afslutning

· løbende eller periodevis, hvis udbetalingen baseres på regnskabsdokumentation

· for hvert finansår inden 1. april det følgende år, hvis projekt strækker sig over flere år

· som delregnskab for en periode, der fastsættes af Biblioteksstyrelsen i forbindelse med tilskud, der kræver særlig bevågenhed

Regnskabet opgøres af offentlige institutioner eksklusive moms, af alle andre inklusive moms.

Krav til revision af regnskaber:

· påtegning af ansøgers revisor. For tilskud under 500.000 kr. er kravet, at revisor skal være faguddannet. For tilskud på 500.000 og derover skal revisoren være registreret eller statsautoriseret. For tilskud under 100.000 givet til enkeltpersoner kræves dog ikke revisorpåtegning

· regnskaber af statsinstitutioner og selvejende institutioner, der revideres af rigsrevisionen, skal underskrives af den projektansvarlige og institutionens juridisk ansvarlige person

6 Ansøgningsterminer

Ansøgningstermin forekommer ca. en gang årligt. Konkrete ansøgningsfrister fastsættes fra gang til gang af DEF-styregruppen, ligesom denne fastsætter hvilke projekttyper og indsatsområder, DEF i den kommende periode prioriterer højest.

Information herom vil altid blive offentliggjort på deflink.dk og desuden fremsendt pr. post til de til enhver tid involverede biblioteker og institutioner. 

